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تعليمات لمقدمي العطاءات
الوثيقة ٢ من وثيقة دعوة تقديم العطاءات
المادة :1 الغرض من مناقصة العطاءات

لتقديم العطاء، يجب على مقدمي العطاءات تقديم المستندات التالية:
· الالتزام بالأنظمة المحلية والإقليمية والوطنية (التسجيل في السجل التجاري، الضرائب، التأمينات، صادرة من شمال اليمن).
· تقديم شهادة عدم الإفلاس وعدم الاستبعاد من المشتريات العامة، بالإضافة إلى شهادة عدم تصفية الأصول.
· امتلاك خبرة في العمل مع المنظمات غير الحكومية (عقود سابقة مع منظمات دولية/محلية غير حكومية في نفس المجال خلال السنوات الخمس الماضية).
· القدرة على التنفيذ والتوريد والوصول والتركيب في الموقع المستهدف.
· يجب على مقدم العطاء تقديم المخطط الكامل للمشروع ضمن العرض المقدم، ويشمل ذلك – على سبيل المثال لا الحصر – ما يلي: 
· أ. وثائق قانونية سارية المفعول (السجل التجاري في مجال العطاء، البطاقة الضريبية، بطاقة الزكاة، مزاولة المهنة، بطاقة التأمين، وأي وثائق قانونية أخرى ذات صلة).
· ب. نبذة تعريفية عن الشركة.
· ج. جدول زمني تفصيلي.
· د. السير الذاتية لأعضاء الفريق الذين سيعملون في المشروع مرفقة بشهاداتهم.
· هـ. العلامات التجارية والمواصفات الفنية التفصيلية للمواد الموردة.
· يُشترط على المقاول إسناد أعمال الكهرباء إلى مقاول كهرباء مؤهل ومرخّص، مع إرفاق الملف التعريفي لشركة مقاول الكهرباء والوثائق ذات الصلة ضمن عرض العطاء.
· تُعد زيارة الموقع شرطًا إلزاميًا للمشاركة في هذا العطاء، ويترتب على عدم القيام بزيارة الموقع استبعاد العطاء دون النظر في محتواه.
· يخضع هذا العطاء لأحكام القانون الصادر بمرسوم في الجمهورية اليمنية بشأن تنظيم المناقصات والمزايدات والمشتريات والبيع، وتعديلاته، ولوائحه التنفيذية الصادرة بموجب القرارات الرسمية ذات الصلة.
· يُعد هذا الإعلان مكملاً لوثائق العطاء، وفي حال وجود أي تعارض بين الإعلان ووثائق العطاء، يُعتد بما ورد في وثائق العطاء.
· ضمان تقديم العطاء (ضمان بنكي) بقيمة 3000 دولار أمريكي (ثلاثة ألف دولار امريكي) صالح لمدة 90 يومًا من تاريخ تقديم العطاء.
· لا تقل مدة صلاحية العطاء المقدم عن تسعين (90) يوماً اعتباراً من تاريخ فتح المظاريف.
· يشترط أن يكون المتقدم مؤهلاً وقادراً على تنفيذ أنواع التوريدات/الخدمات المذكورة أعلاه، وأن يكون قد نفذ أعمال إنشاءات أو خدمات مماثلة خلال الفترة السابقة.
· لن يتم النظر في العطاءات أو الوثائق غير المكتملة.
· إن إصدار طلب تقديم العروض هذا لا يُعد التزاماً على منظمة أطباء بلا حدود – السويسرية بالتعاقد أو بتحمل تكاليف إعداد أو تقديم العروض.

قد يؤدي عدم استيفاء أي من المعايير المذكورة أعلاه إلى استبعاد المتقدم.

المادة 2: متطلبات العرض الفني ومعايير التقييم

يجب على مقدمي العطاءات إثبات قدرتهم الفنية ومواردهم المتاحة لتنفيذ العقد بنجاح. سيتم تقييم العناصر التالية:
أ( الخبرة: قائمة بالمشاريع ذات الصلة المنجزة خلال السنوات الخمس الماضية، مع شهادات الإنجاز وبيانات الاتصال للمراجع. تُعتبر الخبرة مع وكالات الأمم المتحدة، والمنظمات الغير الحكومية الدولية، أو الصندوق الاجتماعي ميزة إضافية، ولكنها ليست إلزامية.

ب( المنهجية: خطة عمل وصفية تشرح تنفيذ المشروع، بما في ذلك اللوجستيات، واستخدام المعدات، وتنظيم القوى العاملة. )الميزانية، السنة، نوع العمل، التنظيم، وصف موجز باللغة الإنجليزية.(

ج( القوى العاملة: قائمة بالموظفين الرئيسيين المقترحين مع أدوارهم ومؤهلاتهم ذات الصلة.

د( المعدات: قائمة بالمعدات الأساسية )المملوكة أو المستأجرة( المتاحة لتنفيذ الأعمال.

هـ( العرض التقديمي: سيتم تقييم جودة ووضوح العرض، بما في ذلك: 
- ملف منظم بوضوح يتضمن الوثائق ذات الصلة فقط
- ملف تعريف الشركة مع المواد الداعمة )صور، سيرة ذاتية، قائمة بالمعدات(
- جدول زمني واقعي ومتماسك )هذا مهم للغاية(
- عرض سعر عادل وقابل للتنفيذ
لن تُؤخذ المعلومات غير ذات الصلة في الاعتبار عند التقييم.
المادة 3: طريقة التقييم والوزن
أ. الامتثال الإداري (إلزامي)
يجب أن يحتوي المظروف الأول على جميع الوثائق الإدارية المطلوبة وفقًا لبند "محتويات العروض". يؤدي عدم تقديم أي وثيقة إلزامية إلى الرفض التلقائي دون أي تقييم إضافي.
ب. التقييم الفني والتأهيلي (المجموع: 100 علامة - الحد الأدنى لعلامة النجاح: 65)


	المعايير
	المعايير الفرعية
	مطلوب
	الوثائق المطلوبة أو وسائل التحليل

	السعر
	
	قائمة السعر
	طريقة تقييم الأسعار هي طريقة التحليل الخطي

	1. ملف تعريف الشركة
	1.1 ترتيب تقديم المستندات
	معطى
	الرسومات الموقعة، وجدول الكميات، والملحقات (إلزامية)

	
	1.2 عرض الشركة
	الكل
	نبذة عن الشركة والهيكل التنظيمي + السيرة الذاتية

	2. الخبرة
	2.1 عام 
	5
	قائمة بالمشاريع الحديثة (أقل من خمس سنوات)، المنجزة أو قيد الإنجاز، التي أعدها مقدم العطاء في مجال البناء. صور مواقع المشاريع ذات الصلة.

	
	2.2 خاص
	5
	قائمة بالمراجع الحديثة (أقل من خمس سنوات)، المنجزة أو قيد الإنجاز، التي قدمها مقدم العطاء، والمرتبطة بالعقد المراد منحه أو المكافئة له من حيث الأهمية والتعقيد. صور مواقع لمشاريع ذات صلة أو مشابهة.

	
	الشخص المسؤول الرئيسي 1 (المهندس)
	

	
	2.3 مؤهل الشخص المسؤول 1
	≥ 5 سنوات
	التحقق من السيرة الذاتية لعدد سنوات الخبرة للشخص المسؤول

	
	2.4 دبلوما الشخص المسؤول 1
	معطى
	نسخة من الشهادات والدبلومات

	
	2.5 الشخص المسؤول 1 الخبرة العامة
	3
	قائمة المراجع الحديثة (أقل من 5 سنوات)، المكتملة أو التي تقترب من الانتهاء، التي أعدها الشخص المسؤول في مجال البناء.

	
	2.6 الشخص المسؤول 1 تجربة محددة
	2
	قائمة المراجع الحديثة (أقل من 5 سنوات)، المكتملة أو التي تقترب من الاكتمال، التي أعدها الشخص المسؤول، فيما يتعلق بالعقد المراد منحه أو ما يعادله من حيث الأهمية والتعقيد

	3. العرض الفني
	3.1 المنهجية (4 نقاط أساسية)
	فهم السياق
	وصف الوسائل والموارد المُخطط لها لتنفيذ العقد، بالإضافة إلى تخطيطها وموثوقيتها مقارنةً بمتطلبات المشروع وقيوده. تحليل عدد الوسائل والموارد المُخطط لها وتوافرها لتنفيذ العقد.

	
	
	الإمداد
	

	
	
	المواد المتأثرة
	

	
	
	إدارة الطاقم
	

	
	3.2 اتساق التخطيط والمنهجية
	 
	تحليل تنظيم الشركة مع الجدول الزمني المقترح

	4. المواد
	4.1 المركبات 
	المركبات 
	وصف الوسائل المادية المتوفرة لتنفيذ العقد وتبرير توفرها.

	
	4.2 المواد الصغيرة
	على سبيل المثال:
	وصف الوسائل المادية المتوفرة لتنفيذ العقد وتبرير توفرها.

	
	
	خلاطة الخرسانة
	

	
	
	الهزاز
	

	
	
	الضاغطة
	




	الجانب المالي 40%
	الجوانب الفنية للمقترح 60%

	السعر
	1. ملف تعريف الشركة
	2. الخبرة
	3. العرض الفني
	4. المواد

	40%
	15%
	15%
	25%
	5%



د. الترتيب النهائي
تُحسب الدرجة النهائية على النحو التالي:
• الوزن الفني: ٦٠٪ من الإجمالي
• الوزن المالي: ٤٠٪ من الإجمالي
سيتم ترسية العقد على صاحب أعلى درجة إجمالية.
سيتم منح العقد للمقدم الذي حصل على أعلى الدرجات المجمعة.

المادة 4: عرض مقدم العرض
يُقدّم كل مقدم عرض واحد فقط. في حال وجود أكثر من عرض واحد، سيتم رفض العرض.

المادة 5: زيارة موقع العمل
تُعدّ زيارة موقع العمل إلزامية لهذه المناقصة. سيتم ترتيب الزيارة مع
  MSFCH-kilo-constructionManager@geneva.msf.org، والحصول على جميع المعلومات اللازمة لإعداد العرض. لن تتم أي زيارة للموقع إلا بعد الحصول على موافقة مبدئية وإشراف من ممثل منظمة أطباء بلا حدود السويسرية في التاريخ المحدد.


المادة 6: محتويات وثائق العطاءات
تصف وثائق العطاءات الأعمال المشمولة بالعقد، وتحدد إجراءات العطاءات، وتنص على شروط العقد. يجب على مقدم العطاء دراسة جميع الوثائق والمؤشرات التي تُكوّن حافظة العطاءات.
تحتفظ منظمة منظمة أطباء بلا حدود – سويسرا بالحق في التحقق من المعلومات التي يُقدمها مقدم العطاء.
أي وثيقة مزورة أو معلومات خاطئة ستؤدي تلقائيًا إلى استبعاد العطاء المقدم.

المادة 7: تعديل وثائق العطاءات
يحق لمنظمة أطباء بلا حدود - سويسرا تعديل وثائق العطاءات، حتى ثلاثة أيام قبل الموعد النهائي لتقديم العطاءات، عن طريق إصدار إضافات.
ستكون أي إضافة صادرة جزءًا لا يتجزأ من العطاءات، وسيتم إبلاغ جميع مقدمي العطاءات كتابيًا. سيُقر مقدمو العطاءات باستلام كل إضافة كتابيًا.
في حالة وجود إضافات، يجوز لمنظمة أطباء بلا حدود - سويسرا تأجيل الموعد النهائي لتقديم العطاءات.

المادة 8: لغة العطاء
ستُكتب جميع وثائق العطاء وجميع المراسلات بين مقدم العطاء ومنظمة أطباء بلا حدود - سويسرا باللغة الإنجليزية. 
بالنسبة للوثائق الرسمية المكتوبة باللغة العربية، يجب تقديم إشارة أو توضيح باللغة الإنجليزية لتوضيح طبيعة الوثيقة وأهميتها.
[image: MSF_logo]

المادة 9: قيمة العطاء
يشمل العقد جميع الأعمال بناءً على عرض سعر الأعمال الذي يُقدمه مقدم العطاء. 
في حال عدم ملء أي سطر من عرض السعر، يُعتبر ذلك جزءًا من السعر الإجمالي.

المادة 10: عملة العطاء والدفع
تُقدَّم أسعار العقد وطريقة الدفع بالدولار الأمريكي .(USD)

المادة 11: مدة صلاحية العطاءات
تظل العطاءات صالحة لمدة تسعين (90) يومًا على الأقل من تاريخ فتح المظاريف.
سترفض منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا أي عطاء تكون مدة صلاحيته أقصر من ذلك لعدم استيفائه للشروط.

المادة 12: تقديم العطاء وتوقيعه
الموعد النهائي لتقديم العطاءات إلى منظمة أطباء بلا حدود هو الإثنين، 08 يونيو 2026، الساعة 16:00(بالتوقيت المحلي.(
على مقدم العطاء تقديم عطاء أصلي واحد .(١)
سيتم توقيع العطاء الأصلي بالأحرف الأولى وتوقيعه من قبل مقدم العطاء. 
لا يستحق مقدم العطاء أي أجر مقابل إعداد العطاء، سواء تم قبوله أم لا.

المادة 13: ختم العطاءات ووضع العلامات عليها
يجب على مقدم العطاء تقديم العطاء الأصلي في مظروف مغلق، معنون باسم منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا، مكتب صنعاء. لضمان عدم فتحه قبل فتح العطاءات، يجب كتابة عبارة "لا تفتح، وثائق العطاء" بوضوح وبشكل قابل للقراءة على الظرف.
يُعتبر العطاء غير مقبول إذا لم يكن الظرف مغلقًا تمامًا، وسيتم استبعاد مقدم العطاء فورًا.
لاحتمال رفضه، يجب أن يكون الظرف مغلقًا وألا يحمل أي إشارة إلى هوية مقدم العطاء.

المادة 14: العطاءات بعد الموعد النهائي
يُرفض أي عطاء يتم تسليمه بعد الموعد النهائي للتقديم ولن يتم فتحه، مهما كان سبب التأخير.

المادة 15: تغيير وسحب العطاءات
يجوز لمقدم العطاء تغيير أو سحب عطائه بعد تقديمه، شريطة أن تستلم منظمة أطباء بلا حدود – سويسرا الإشعار الكتابي بالتغيير أو السحب قبل الموعد النهائي القانوني لتقديم العطاءات.
لا يجوز تغيير أي عطاء بعد الموعد النهائي المحدد لتقديم العطاءات.

المادة 16: فتح المظاريف
تُفتح المظاريف بحضور ممثلي منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا، وسلطات وزارة الخارجية، وسلطات وزارة الصحة، ووكلاء مقدمي العطاءات الراغبين في الحضور. تُرفق قائمة الحضور بمحضر جلسة فتح المظاريف.
ستعلن منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا أسماء مقدمي العطاءات، ومبالغ العطاءات، وجميع المعلومات الأخرى التي تراها مناسبة. لن يُرفض أي عطاء في جلسة فتح المظاريف باستثناء العطاءات الواردة بعد الموعد النهائي أو المظاريف غير المغلقة بإحكام.
سيتم فتح المظاريف يوم الثلاثاء الموافق 09 يونيو 2026 في تمام الساعة 09:00 صباحًا من المتوقع حضور ممثل الشركة المتقدمة بالعطاءات.
سيتم توقيع كل صفحة من العطاءات الأصلية من قبل أعضاء اللجنة.

المادة 17: سرية الإجراءات
لا يجوز الإفصاح عن أي معلومات تتعلق بفحص العطاءات أو توضيحها أو تقييمها أو مقارنتها أو التوصيات المتعلقة بمنح العقد لمقدمي العطاءات أو أي شخص آخر غير مشارك رسميًا في هذا الإجراء قبل الإعلان عن منح العقد.
أي محاولة من مقدمي العطاءات للتأثير على منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا في دراستها للعطاءات المقدمة أو قرار ترسية العطاء ستؤدي إلى رفض العطاء رفضًا قاطعًا.

المادة 18: فحص مطابقة العطاءات
قبل تقييم العطاءات، تتحقق منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا من أن كل عطاء:
 (1 موقَّع ومرفق بالوثائق المطلوبة.
(2 مطابق أساسًا للشروط المحددة في وثائق طلب العطاء.
(3 مُقدّمًا جميع التفاصيل و/أو الوثائق الداعمة التي قد تطلبها منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا لتحديد مطابقته.
إذا لم يتوافق العطاء مع الشروط الأساسية، فسيتم رفضه من قبل منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا.

المادة 19: التوضيحات المتعلقة بالعطاءات
بهدف تسهيل فحص العطاءات وتقييمها ومقارنتها، يحق لمنظمة أطباء بلا حدود - سويسرا أن تطلب من مقدمي العطاءات توضيح عطاءاتهم.
يُقدَّم طلب التوضيح كتابيًا أو بأي طريقة أخرى تُقرّرها منظمة أطباء بلا حدود – سويسرا. سيتم الرد كتابيًا، ولن يُطلب أو يُعرض أو يُصرّح بأي تغيير في السعر أو أي عنصر جوهري من العطاء.

المادة 20: تصحيح الأخطاء
ستقوم منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا بمراجعة العطاءات المُعترف بمطابقتها للمواصفات في ملف طلبات العطاءات، وذلك لتصحيح أي أخطاء حسابية محتملة. ستقوم منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا بتصحيح الأخطاء بالطريقة التالية:
أ( في حال وجود تباين بين المبالغ المرقمة والمكتوبة، سيتم استخدام المبلغ المكتوب.
ب( في حال وجود تباين بين سعر الوحدة والسعر الإجمالي، الناتج عن ضرب سعر الوحدة في الكمية، سيتم استخدام سعر الوحدة المذكور، إلا إذا رأت منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا أن السبب يعود إلى خطأ واضح في وضع الكسور العشرية في سعر الوحدة، ففي هذه الحالة سيتم استخدام السعر الإجمالي كما تم تقديمه، وسيتم تصحيح سعر الوحدة.
ستقوم منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا بتصحيح المبلغ المقدم وفقًا لإجراء تصحيح الأخطاء المذكور أعلاه، وبموافقة مقدم العطاء، يُعتبر هذا المبلغ مُلزمًا له.
في حال عدم قبول مقدم العطاء للتصحيح بهذه الطريقة، سيتم رفض عطاءه.

المادة 21: العطاءات منخفضة السعر بشكل غير طبيعي
يجوز للجنة تقييم العطاءات رفض العطاءات منخفضة السعر بشكل غير طبيعي بشرط أن يكون مقدم العطاء قد دُعي لتقديم وثائق داعمة مكتوبة، وأن تكون هذه الوثائق غير مقبولة.
يُقصد بمصطلح "العطاءات منخفضة السعر بشكل غير طبيعي" السعر الذي يقل عن 15٪ أو أكثر من السعر الذي قدّرته منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا.

المادة 22: منح العقود
تمنح منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا العقد لمقدمي العطاءات الذين يتوافق عطائهم بشكل أساسي مع وثائق المناقصة، وحصلوا على أعلى الدرجات وفقًا لمعايير التقييم المحددة.

المادة 23: إخطار ترسية العقد
قبل انتهاء الموعد النهائي لتقديم العطاءات، تُخطر منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا كتابيًا بترسية العقود.
وفي الوقت نفسه، تُبلغ المنظمة مقدمي العطاءات غير الفائزين الآخرين بأسباب رفض عطاءاتهم. ويحق لهم طلب المبررات، ثم الطعن في هذا القرار. ويُحدد موعد الطعن بخمسة (5) أيام عمل من تاريخ استلام خطاب الإخطار.

المادة 24: توقيع العقد
تُرسل منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا العقد إلى صاحب العطاء الفائز. ويُلخص العقد جميع الأحكام التي وافق عليها الطرفان بعد انتهاء مهلة الطعن القانوني في غضون خمسة (5) أيام عمل من تاريخ استلام وثيقة العقد، يجب على مقدم العطاء الفائز التوقيع عليها، وإعادتها إلى منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا. في حال عدم الالتزام بهذا الموعد النهائي، سيتم إلغاء العقد المُرسى.

المادة 25: الفساد أو الممارسات الاحتيالية
ستُلزم منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا مقدمي العطاءات بالالتزام بأشد قواعد الأخلاقيات المهنية صرامةً أثناء توقيع العقد وتنفيذه، والالتزام بميثاق منظمة أطباء بلا حدود، الذي سيتم توقيعه بالتزامن مع توقيع العقد. بموجب هذا المبدأ، تفهم منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا البيانات الواردة أدناه على النحو التالي:
أ( يُعتبر عرض أو منح أو طلب أو قبول أي منفعة مهما كانت بهدف التأثير على تصرفات العميل أو منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا أثناء منح العقد وتنفيذه عملًا من أعمال "الفساد."
ب( يُعتبر أي فعل يُحرّف أو يُشوّه الحقائق بهدف التأثير على منح أو تنفيذ عقد يُلحق الضرر بمنظمة أطباء بلا حدود - سويسرا "ممارسة احتيالية."

المادة 26: العقود الجارية مع منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا
لضمان الشفافية وتكافؤ الفرص بين جميع مُقدّمي العطاءات، لن تكون أي شركة إنشاءات تحمل حاليًا عقد إنشاء ساريًا مع منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا بقيمة تزيد عن 50,000 دولار أمريكي مؤهلة للمشاركة في هذه المناقصة. ونرجو من هذه الشركات الامتناع عن تقديم عطاءات في هذه الفرصة.
ملاحظة: لأغراض هذا التقييد، يشُير "عقد إنشاء ساري" إلى الأعمال الجارية التي لم تنُجز بعد. لا تعتبر العقود التي تكون في فترة المسؤولية أو الاحتفاظ نشطة.
لأي سؤال أو استفسار أو لتنسيق زيارة الموقع، يُرجى إرسال بريد إلكتروني إلى العنوان أدناه:
MSFCH-kilo-ConstructionManager@geneva.msf.org
مع نسخة إلى:
MSFCH-Yemen-LogCo@geneva.msf.org msfch-yemen-dlogco-construction@geneva.msf.org
msfch-kilo-ltl@geneva.msf.org


سترفض منظمة أطباء بلا حدود - سويسرا أي عرض ترسية إذا ثبت أن مقدم العطاء الفائز قد تورط في أعمال فساد أو ممارسات احتيالية عند ترسية هذا العقد.

الاستفسارات المتعلقة بنتائج المناقصة: 
يمكن لمقدمي العطاءات تقديم استفسارات كتابية بخصوص إجراءات المناقصة أو نتائجها خلال ثلاثة (3) أيام عمل من تاريخ إعلان النتيجة. يُرجى إرسال الاستفسارات إلى:

• MSFCH-Yemen-LogCo@geneva.msf.org 
• msfch-yemen-dlogco-construction@geneva.msf.org 

ستُراجع جميع الاستفسارات داخليًا. يُرجى العلم أن تقديم استفسار لا يُشكل سببًا للاستئناف أو إعادة النظر. تحتفظ منظمة
أطباء بلا حدود باستقلالية تامة في اختيار المقاول الأنسب، بناءً على تحليل داخلي ومتطلبات تشغيلية.
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